
省水利厅 2024 年度水利科技项目

申报流程

一、系统登录

平台网址： http://58.42.237.171:9200/project

浏览器要求：请使用 Edge 浏览器或 Google 浏览器等非 ie浏览

器访问平台。

1. 账号密码登录

在浏览器中输入申报平台网址打开网站，输入系统分配的用户名

和密码登录平台。

图 1-1 账号密码登录

2. 手机号验证码登录

 点击登录页“短信验证登录”使用“手机号+短信验证码”登录。

 输入手机号，点击“获取验证码”按钮



 等待手机接收短信验证码

 输入短信验证码登录

图 1-2 手机号登录入口

图 1- 3 手机号登录

3. 修改密码

首次登陆请前往个人中心修改用户密码。



图 1-4 修改密码

二、账号申请

1．单位注册

（1）注册申请

单位管理员输入平台网址进入登录首页，点击网站“注册一级单

位”进入单位注册网页进行单位注册。

填写步骤：

 填写基本信息（如无统一社会信用代码则填写事业单位法人证书

编号，证件号码请填写法人身份证号）

 填写手机号-获取验证码-输入验证码

 点击注册等待管理员审核，注册成功会发送短信通知



图 2-1 单位注册入口

图 2-2 单位注册

（2）单位注册审核

单位的注册审核只有水利厅所属管理员具有审核权限，点击登录

后可以在菜单中选择“账号管理-注册审核”菜单打开查看申请列表。

点击“部门”列数据可查看单位注册信息，点击“同意注册”完

成单位的注册审核，平台会直接为单位创建一个管理员账号（用户名

为联系人姓名全拼），同时用户也会收到单位注册成功的短信提示，

用户可直接根据短信信息登录平台。



图 2-3 单位注册用户审核

图 2-4 申请信息查看

2．内部员工账号分配

图 2-5 用户管理

单位内部普通员工需联系单位管理员分配账号。单位管理员登录

成功后可在菜单中看见“账号管理-用户管理”菜单，点击进入“用



户管理”页面。

平台用户分为本部门用户与下级部门用户，本部门用户可直接添

加，下级部门用户需先新建下级机构，然后再添加用户。

（1）新建下级机构

点击“新增部门”按钮打开新增部门弹窗，输入二级部门名称即

可完成部门新建，建议每个部门分配一个管理员，自主管理部门内部

人员及账号。

图 2-6 新建机构

（2）新增用户

 点击左侧部门树选择要添加用户的部门

 点击“新增”按钮打开添加用户弹窗



 填写用户基本信息，*标字段为必填字段。

 设置初始密码，新建账号建议设置简单密码如 123456。新账号首

次登录会提示用户修改密码。

 选择用户权限，默认为“普通用户”权限。

 普通用户：平台普通用户，仅能进行项目申报、项目管理、成

果推广、项目评奖操作。

 用户分配-其他：拥有“用户分配”权限的用户可以添加下级单

位和新建下级单位用户。

 审批：分配了“审批”权限的用户能对流程节点中的数据信息

进行审核操作，是平台流程的重要权限。

 点击“确定”提交完成账号新建，用户即可使用新账号登录平台。

图 2-7 新增用户

（3）用户批量导入



图 2-8 批量导入入口

1．点击“下载导入模板”按钮下载导入模板

2．根据模板填写用户信息

3．点击“导入用户信息”按钮打开用户导入弹窗

4．选择导入用户所属部门，上传填写好的导入模板

5．点击“确定”，完成用户导入。导入用户初始密码为 123456。

图 2-9 导入弹窗

三、材料填报与附件上传

1．项目申报

1．用户点击工作台快捷导航项目申报进入项目申报页面开始项

目申报。



2．阅读保密填报提示。

3．下载项目申报书模板进行填写。

4．上传填写完成的项目申报书，等待文件解析完成。

5．校验项目申报书简表信息，如有错误请修改项目申报书重新上

传。

6．上传项目申报书 PDF 扫描件。

7．点击“确认提交”等待上级单位审核。

图 3-1 工作台

图 3-2申报流程



图 3-3 上传文件校验

2．流程审批

（1）流程介绍

项目申报基本流程：项目负责人提交申报申请--所属部门审

核-上级部门审核--水利厅科技处受理审批--受理成功立项--立

项通过项目负责人上传任务书。

图 3-4 申报流程走向

（2）审批操作

项目负责人提交申请后审批角色用户在工作台待办中可以看到

一条审批待办，用户点击待办信息进入审批页面进行审批操作。



图 3-5 查看待办

用户在审批网页可以阅览当前流程的流程节点信息、项目基础信

息及审批记录，同时用户可以选择以在线预览/下载的方式查看项目

申报书信息，对申报信息确认无误后可直接点击提交通过当前节点审

批，如有异议则点击审批结果选择退回，选择退回原因提交即可退回

申请。

图 3-6 审批网页

图 3-7 退回操作

（3）申报受理操作



接收受理：当流程进入申报节点时审批用户需要在页面中选择

受理申报接收流程，之后即开始受理操作。用户可以点击工作台

快捷导航项目受理进入项目受理网页，也可点击左侧菜单“项目

申报-受理项目进入项目受理网页。

图 3-8 接收项目申报

信息查看：在项目受理网页可以看到所有待受理的项目，点击

项目名称可以查看项目信息，也可点击“操作-信息查看”查看项

目信息。点击左上角“成果受理”“不予受理”可以查看已执行

受理操作的项目列表。

图 3-9 项目受理入口

图 3-10 项目受理



图 3-11 受理查看项目信息

执行受理操作，项目受理可只操作一个项目也可以同时对多个

项目进行操作。

单独操作：

 点击项目名称打开项目信息弹窗，点击下方操作按钮即

可进行操作。

 点击项目行右侧按钮“操作-受理通过/不予通过”执行

受理操作。



图 3-12 单独受理

多文件操作：

 选择要操作的文件列表，可跨页选择项目统一操作。

 点击“批量受理”按钮进入确认步骤。

 选择要执行的操作点击即可完成受理操作。

图 3-13 批量受理

（4）上传任务书

项目受理成功后需要项目负责人提交任务书文件完成项目

申报立项的流程。负责人可以在工作台待办点击待办直接上传，

也可以在菜单“项目申报-立项项目”中点击“操作-上传任务书”



进行上传，点击确认即可完成操作。

图 3-14 任务书上传

四、注意事项

数据保密：平台不接受涉密项目申报，禁止在系统中上传涉密文

件和涉密资料。

申报要求：

1. 往期项目未结题的无法继续申报本年度项目

2. 往期项目未完善项目推广信息的无法继续申报本年度项目
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